
สถิติการลาในป�งบประมาณนี้ 

 

แบบใบลาพักผ�อน 
 

เขียนท่ี………………….……………………..…………. 
วันท่ี……………เดือน…………………………….พ.ศ…………...…….. 

 
เรื่อง ขอลาพักผ$อน 
 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
 
 ข+าพเจ+า(นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………….. ตําแหน$ง ……………………….…………………… 
ปฏิบัติงานท่ี…………………………………………………………….……. สังกัดคณะ/สํานัก .….…..…………………...……………..…..…………… 
มีวันพักผ$อนสะสม...........วันทําการมีสิทธิลาพักผ$อนประจําป�นี้อีก...........วันทําการ  รวมเป3น...........วันทําการ ขอลาพักผ$อน  
ต้ังแต$วันท่ี….…….เดือน...........................พ.ศ...........ถึงวันท่ี…….….......เดือน........................พ.ศ.................มีกําหนด…………วัน 
ในระหว$างลาจะติดต$อข+าพเจ+าได+ท่ี ……………………………….……………………………………………………………………………………………. 
……………………………….…………………………………………………………หมายเลขโทรศัพท7...……………………………………………………… 
 
                             ขอแสดงความนับถือ 
 
                (ลงชื่อ) ……………………………………………………… 

ลามาแล+ว 
(วันทําการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันทําการ) 

รวมเป3น 
(วันทําการ) 

             
 
 

                          
              
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

คําสั่ง 
 (     )  อนุญาต   (    )  ไม$อนุญาต 
…………………………………………………………………………
……………………………………………..………………..……….. 

(ลงชื่อ)………………………………………..………….………… 
       (.......................................................................) 
ตําแหน$ง ...................................................................
 วันท่ี……….../…….………../………………. 
 

(ลงชื่อ)……………………………………………..………..ผู+ตรวจ 

(………….…………….……………………….) 

วันท่ี………..…/…………../……….… 

ความเห็นของผู�บังคับบัญชา 
 
…………………………………………………………………………
…………………………………………..…………………..……….. 

(ลงชื่อ)…………………………………..…..………………..…… 
       (.......................................................................) 
ตําแหน$ง ................................................................... 
 วันท่ี……….../…….………../………………. 

(…………………….…………….………………….) 

หมายเหตุ.- ๑. การลาพักผ�อน ให+ยื่นใบลาต$อหัวหน+าหน$วยงานไม$น+อยกว$า ๓ วัน
ทํางาน เมื่อได+รับอนุญาตแล+วจึงจะลาได+ และในระหว$างการลาพักผ$อน หัวหน+า
หน$วยงานอาจเรียกตัวกลับมาปฏิบัติงานก$อนครบกําหนดลาพักผ$อนได+ ถ+าหากมี
เหตุผลและความจําเป3นเพ่ือประโยชน7ของหน$วยงาน 
    ๒. การลาพักผ$อน เพ่ือเดินทางไปต$างประเทศ ต+องทําหนังสือ        
ขออนุญาตอธิการบดีทุกครั้ง 
 


