
ก าหนดการและแผนการปฏิบัติงานตามภาระงาน 
ส าหรับเจ้าหน้าที่จ้างเหมาบริการ  

 
สัปดาห์ วัน/เดือน/ปี กิจกรรม การด าเนินงาน 

1 3 - 9 ก.ค. 63 ประกาศรับสมัคร (เพ่ิมเติม) ประกาศและตรวจสอบรายชื่อ ได้ทางเว็บไซต์ 
https://www.udru.ac.th 

10 ก.ค. 63 ประกาศรายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ผ่าน
การคัดเลือก และพิมพ์สัญญา 

ตรวจสอบรายชื่อ ได้ทางเว็บไซต์ 
https://www.udru.ac.th 
พร้อมด าเนินการพิมพ์สัญญา ส่งวันปฐมนิเทศ 

11 - 14 ก.ค. 63 การปฏิบัติงานตามภารกิจ  
1. รายงานตัว 
2. ท าสัญญา 
3. ปฐมนิเทศ 
หมายเหตุ: การปฏิบัติงานในแต่
ละหน่วยงานจะเป็นผู้นัดหมาย 

สถานที่นัดหมาย: หน่วยงานตามภารกิจ 
เจ้าหน้าที่รายงานตัวเพื่อปฏิบัติงานต่อที่ปรึกษา 
1) เจ้าหน้าที่น าส่งสัญญาที่ลงนามแล้ว พร้อม
เอกสารประกอบการจ้างงานต่อที่ปรึกษา 
2) ที่ปรึกษาปฐมนิเทศและชี้แจงการปฏิบัติงาน 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการท าสัญญา 
1) สัญญาจ้างที่พิมพ์จากระบบและกรอกข้อมูล 
   เรียบร้อยแล้ว              จ านวน 2 ชุด 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรอง 
   ส าเนาถูกต้อง             จ านวน 1 ฉบับ 
3) ส าเนาบัญชีธนาคาร     จ านวน 1 ฉบับ 
4) อากรแสตมป์             จ านวน 27 บาท 

3 13-17 ก.ค. 63  ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงาน 

ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

18-19 ก.ค. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่1 
4 20-24 ก.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

25-26 ก.ค. 63  รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่2 
5 27-31 ก.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

1-2 ส.ค. 63  รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที่ 3 
6 3-7 ส.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

8-9 ส.ค. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่4 
7 10-14 ส.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

15-16 ส.ค. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่5 



สัปดาห์ วัน/เดือน/ปี กิจกรรม การด าเนินงาน 
8 17-21 ส.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

22-23 ส.ค. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่6 
9 28-29 ส.ค. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

29-30 ส.ค. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่7 
10 31 ส.ค.-4 ก.ย. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

5-6 ก.ย. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่8 
11 
 
 

7-11 ก.ย. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงาน 

ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

12-13 ก.ย. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่9 
12 14-18 ก.ย. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

19-20 ก.ย. 63 รายงานผล รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ครั้งที ่10 
13 21-30 ก.ย. 63 ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมายจากหน่วยงาน 
ปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
หน่วยงาน 

 
 
 


